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Schülerrat Sekundarschule Andelfingen 
Handbuch 
Version 16.5.2017 
Schreibweise: männliche Form = weibliche Form 

 
 
Auftrag 

• Der Schülerrat ist das Mitwirkungsgremium der Schüler auf Schulhausebene. 

• Er vertritt die Interessen und Anliegen der Schülerschaft und setzt sich für ein gutes Schulklima ein. 

• Er fördert die Mitarbeit und Mitverantwortung der Schüler und stärkt deren Identifikation mit der 
Schule. 

 

Mitwirkungsmöglichkeiten 
• Der SR bringt Feedbacks aus Schülersicht ein zum Schulbetrieb, zu Unterrichts- und 

Schulentwicklung, zu Schulanlässen. 

• Der SR begrüsst die neuen Schüler der 1. Sek am 1. Schultag. 

• Der SR sorgt dafür, dass jedes Jahr Ende Mai ein Vorwort für die Infobroschüre geschrieben ist. 

• Schulsilvester: Der SR arbeitet mit der Lehrperson zusammen, die das ganze Fest koordiniert. Der 
SR plant und bestreitet zusammen mit den Stellvertretern den Willkommensapéro. 

• Der SR organisiert besondere Anlässe oder hilft bei deren Planung und Durchführung mit. 
Der SR kann für die Realisierung von eigenen Veranstaltungsideen bei der Schulleitung frühzeitig (!) 
maximal anderthalb Unterrichtstage pro Schuljahr beantragen. 
Vorschläge zur Auswahl: Sport und Spiele, Sternwanderung, Nachtwanderung, Talentshow, 
Theater, Kino, Konzert, Einsatz für Natur und Umwelt, soziale Aktion, etwas für die Eltern, etwas für 
ehemalige Schüler... 

• Spezialtage, Projekt- und Kurswochen: Der SR bringt Themen und Vorschläge ein.  

• Der SR hilft bei der Organisation und Durchführung von Sporttagen mit. 

• Der SR führt einen Pausenkiosk. 

• Der Schneesporttag wird ebenfalls vom SR organisiert. Die Teilnahme an diesem Anlass ist im 
Gegensatz zu den anderen Anlässen freiwillig und wird deshalb ausserhalb der Unterrichtszeit 
durchgeführt. 

 

Schülerrat – Zusammensetzung 
• Der SR besteht aus sechs Jugendlichen. 

• Wählbar sind Schüler aller Abteilungen; jeder Halbjahrgang ist mit einem Schüler im SR vertreten. 

• Die Mitglieder des SR besetzen die folgenden sechs Aufgabenbereiche: 
1. Präsident 
2. Vizepräsident 
3. Protokoll 
4. Finanzen 
5. Kommunikation (Website/Blog) 
6. Projekte 
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Schülerrat – die wichtigsten Funktionen und Aufgaben 
• Alle Mitglieder des SR 

- sind Ansprechpersonen für die Schüler und Klassen ihres Halbjahrganges 
- sind für den Informationsaustausch mit ihrem Halbjahrgang verantwortlich 

• Der Präsident 
- plant und leitet die Sitzungen des SR 
- schreibt die Traktandenliste und stellt sie allen Mitgliedern des SR zu 
- pflegt die Zusammenarbeit mit der Schulleitung und der Schulkonferenz  

• Der Vizepräsident 
- übernimmt bei Abwesenheit des Präsidenten seine Aufgaben 
- unterstützt den Präsidenten 

• Der Protokollführer 
- verfasst an jeder Sitzung des SR ein Ergebnis-Protokoll 
- schaltet die Sitzungsprotokolle auf www.sek-andelfingen auf 
- führt die Pendenzenliste des SR 

• Der Finanzchef 
- verwaltet die Kasse und führt dazu ein einfaches Kassabuch 
- verwaltet das Geld des Pausenkiosks 
- legt die Finanzunterlagen dem Coach halbjährlich zur Kontrolle vor 

• Der Kommunikationschef 
- versorgt die Website regelmässig mit den aktuellen Themen des SR 
- erhält Unterstützung des ICT-Verantwortlichen der Sekundarschule Andelfingen 

• Der Projektleiter 
- übernimmt in Absprache mit dem SR die Verantwortung für ein bestimmtes Projekt 
- leitet „sein Projekt“ vom Anfang bis zum Schluss 

 

Wahlen 
• Die Wahlen in der 1. und 2. Sek finden Ende Juni statt (Woche 25). 

• Die neue 1. Sek bestimmt ihre Vertreter Anfang September (Woche 36). 

• Jeder Halbjahrgang führt die Wahl seines Vertreters mit Unterstützung der Lehrpersonen separat 
durch. 

• Für den Fall, dass ein Mitglied des SR ausfällt, bestimmt jeder Halbjahrgang einen Stellvertreter für 
seinen Abgeordneten. 

• Die Mitglieder des SR werden für die Dauer eines Schuljahres gewählt. 

• Bereits aktive Mitglieder des SR können für ein weiteres Schuljahr gewählt werden.  
 

Coaching 
• Der Coach berät und unterstützt den SR. 

• Der Coach bestimmt die Zeitfenster für die Sitzungen des SR. 

• Der Coach wird durch die Schulleitung bestimmt. 
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Sitzungen des Schülerrates 
• An den Sitzungen des SR nehmen alle Mitglieder des Schülerrates und der Coach teil. 

• Kann ein Mitglied des SR an einer Sitzung nicht teilnehmen, meldet es dies dem Coach und sorgt 
dafür, dass seine Stellvertretung an der Sitzung teilnimmt. 

• Die Sitzungen des SR finden in der unterrichtsfreien Zeit des Coaches statt. 

• Sitzungstermine sind wöchentlich eingeplant, das Zeitfenster dafür ist im Stundenplan bezeichnet. 

• Wenn keine Themen zur Bearbeitung vorliegen, sagt der Präsident des SR die Sitzung spätestens 
24 h vor Beginn ab. Davor nimmt er Rücksprache mit dem Coach. 

• Die ordentlichen Sitzungen dauern maximal 45 Minuten. Es steht dem SR frei, längere Workshops in 
der unterrichtsfreien Zeit durchzuführen. 

 
Zusammenarbeit mit der Schulleitung 

• Einmal pro Quintal, jeweils in der 3. Woche nach den Ferien, treffen sich der Präsident und ein 
weiteres Mitglied des SR mit der Schulleitung zum regelmässigen Austausch 

• Die Schulleitung teilt dem Präsidenten des SR das Zeitfenster mit. 

• Mögliche Themen: Aktuelle Themen und Anliegen des SR, Planung und Koordination weiterer 
Aktivitäten, Aufträge der SL an den SR, Zusammenarbeit im SR, Fragen und Antworten, ... 

 

Budget 
• Der Finanzchef des SR erarbeitet jeweils Anfang Juni mit der Schulleitung die Budgetanträge für die 

geplanten Aktivitäten des folgenden Kalenderjahres. 

 
Zusammenarbeit mit der Schulkonferenz 

• Der Präsident und ein weiteres Mitglied des SR vertreten die Anliegen des SR an der 
Schulkonferenz. 

• Der Präsident spricht die Teilnahme des SR an der Schulkonferenz frühzeitig mit der Schulleitung 
ab, damit sie den SR in die Konferenzplanung einbauen kann. 

• Der SR kann aber auch gelegentlich und/oder regelmässig über seine Arbeit berichten. 

• Einmal pro Semester (Anfang November und Ende Mai) informiert der SR die Schulkonferenz über 
seine Tätigkeit (Rückblick und Ausblick). 

 
Anerkennung, Belohnung 

• Die Sek Andelfingen offeriert den Mitgliedern des SR und dem Coach als Anerkennung für die 
geleistete Arbeit und das Engagement jährlich (Mitte Juni, vor den Neuwahlen) ein gemeinsames 
Pizzaessen. 

• Zudem erhalten alle Mitglieder des SR eine Bestätigung/ein Zertifikat für die aktive Mitarbeit im SR 
während eines Schuljahres sowie einen Kino-Gutschein. 

 


